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I. A Hadtorténeti Konyvtar konyvtarhasznalati szabalyzata

1) Beiratkozas

a)

b)

g)

h)

b))

k)

A Honvédelmi Minisztérium Hadtorténeti Intézet és MUzeum, Hadtorténeti Konyvtar
(tovabbiakban: konyvtéar) kiemelt, nyilvanos szakkonyvtar. A konyvtarat minden 18
éven feliili magyar, illetve kiilf6ldi allampolgar hasznalhatja, aki a konyvtarhasznalati
szabalyzat rendelkezéseit elfogadja €s betartja. 18 éven aluliak szaktanari ajanldlevél-
lel kérvényezhetik a beiratkozast a konyvtarba. 18 éven aluli, didkigazolvannyal ren-
delkez6 személy a torvényes képviseldjének kezessége mellett kdlesondzhet. Ehhez
jelen szabalyzat 2. sz. mellékletében talalhatd jotallasi nyilatkozatot kell kitolteni.

A konyvtar olvasotermi szolgaltatasainak (helyben hasznalat, tdjékoztatas, katalogu-
sok hasznélata) igénybe vétele nem kotddik beiratkozashoz.

A kolesonzési szolgéltatasok igénybe vételének feltétele a beiratkozés. A beiratkozas
dijmentes.

A beiratkozashoz sziikséges, hogy a szolgaltatast igénybe vevo érvényes személyi iga-
zolvannyal vagy utlevéllel igazolja az alabbi adatait: név, sziiletési név, sziiletési hely
és 1d6, anyja neve, allando és/vagy ideiglenes lakcime.

A beiratkozas folyo év utolsé napjaig érvényes €s évenként meg kell Gjitani.
Tajékoztatasi célbol a konyvtar kéri a beiratkozo telefonszmat és e-mail cimét.
Statisztikai okokbdl a konyvtar kéri még a foglalkozds megnevezését és a munkahely
nevét is. Munkanélkiiliek esetén a foglalkozasnal az utolsd tényleges foglalkozasuk
megnevezeését, a munkahelynél a munkanélkiili jelleget rogzitjiik. Didkok esetében a
munkahely megnevezéséhez az iskola nevét kérjiik. Felsdoktatasi intézményben tanu-
16k esetében a kar nevét is kérjiik feltiintetni. A konyvtéar a fenti adatokat anonim mo-
don kezeli, az adatok atadasa onkéntes.

Az adatokat a konyvtar harmadik fél részére nem adja ki, nem hozza nyilvanossagra.
Az adatok jogszabaly szerinti kezeléséért a konyvtar minden dolgozoja felel6s.

A konyvtarhasznald adatait a konyvtar szamitogépes adatbazisban rogziti. A felvett
adatokat kizarolag a konyvtari nyilvantartasok vezetésére, konyvtari statisztikék készi-
tésére hasznalja fel a konyvtar.

Az adatvédelmi tajékoztatdt a konyvtarhaszndlati szabalyzat 3. sz. melléklete tartal-
mazza. |

Kérésre a személyi adatok torolheték, amennyiben mar nem kivanja hasznalni a

konyvtari szolgaltatast a konyvtarhasznalo.
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Beiratkozaskor a konyvtarhasznal6 a nyilatkozat aldirasaval a kdonyvtarhasznélati sza-

bélyzatot magara nézve kotelezéen elfogadja.

m) A beiratkozott konyvtarhasznalod olvasdjegyet kap, amelyet megdrizni €s kdlesonzés

alkalméval atadni koteles a konyvtaros részére. Az olvasdjegy eltlinését e-mailben,
vagy postai titon be kell jelenteni. Uj olvaséjegy kiallitasa dijmentes.

Az olvasdjegy masra 4t nem ruhézhato!

Az olvasoOterem hasznalata

a)

b)

d)

g)

h)

Az olvasoterem hasznalata és az olvasétermi szolgaltatdsok igénybe vétele minden
konyvtarlatogatd esetében jelen konyvtarhasznalati szabalyzat maradéktalan elfo-
gadasat feltételezi.

Az olvaséterembe a konyvtarhasznald csak a jegyzeteléshez sziikséges eszkozoket
(papir, ceruza, laptop, fényképezdgép, szkenner) és a sajat jegyzeteit viheti be.

A kabéatokat és taskékat a katalégustérben talalhaté fogasokra kell elhelyezni. A kata-
l6gustérben elhelyezett ruhakért €s a benniik hagyott értékekért a konyvtar feleldsséget
nem vallal.

Az értékmegdrzé szekrény hasznalata kotelez6! A szekrények kulcsat az olvaso-
szolgalatos konyvtarostol kaphatja meg a konyvtarhasznalo, a portan felvett belépo-
kartya ellenében. A kulcs elhagyasa kartéritést von maga utan.

Az olvasoterembe olyan eszkozt, amely a tobbi konyvtarhasznalé munkajat, a terem
csendjét zavarja, hasznalni nem lehet. Mobiltelefon hasznalata, tovabba hangos,
masokat zavaré beszélgetés a teremben tilos!

A konyvtarhasznalot allomanyfeltard eszkozok segitik a dokumentumok kozotti kiiga-
zodasban és a kutatasban. Ezek a cédulakatalégusok és a szamitdgépes kataldgus.

A cédulakatalogusokban az 1996. december 31. el6tt beszerzett dokumentumok adatai
talalhatok meg. A cédulakatalogusban lehet keresni szerzd €s cim szerint, valamint
targyszo alapjan. Az ez utani beszerzéseket kizérdlag a szamitogépes katalogusban —
az OPAC rendszerben — talalja meg a konyvtarhasznéld, ami az interneten keresztiil
barhonnan elérhetd.

A koényvtarhasznalok szamara a gy(ijtokor alapvetd kézikonyvei (szotarak, korszaktor-
ténetek, forraskiadvanyok) szabadpolcon allnak rendelkezésre. A szabadpolcos doku-
mentumokat hasznalat utan a szolgalati asztalra kell letenni.

A raktari elhelyezésii kiadvanyokat kérdlapon kell kikérni. A kérélapon fel kell tiintet-

ni a kért dokumentum raktari jelzetét és legalabb a konyv cimét, valamint jeldlni kell,



ha a dokumentum 1851 eldtti kiadasu. Egyszerre legfeljebb 6 dokumentum kérhetd a
raktarbol. A kérdlapot ala kell irni.

J) A raktéri kéréseket 16 6raig lehet leadni. Raktari szolgalat ebédideje 12 6ra 00 perctdl,
12 o6ra 30 percig tart. Ez id6 alatt kérések leadhatdk, de csak az ebédidd utén teljestil-
nek. Esetenként a raktari szolgélat ebédideje véltozhat.

k) A folydiratok bizonyos része (F 2211 jelzettdl) az épiileten kiviil, kiilso raktarban ta-
lalhaté. Az innen kért dokumentumokat a kovetkezo hét elsé nyitva tartdsi napjan tud-
juk szolgéltatni.

1) Amennyiben a kutatott anyagra az olvasonak tovabbra is sziiksége van, kérheti a rak-
tarbol kért dokumentum félre tételét. Egyszerre legfeljebb harom konyv féltetételét
kérheti 6 nyitva tartasi nap idotartamra. A hetedik nyitvatartasi nap mulva a félretett
miiveket vissza keriilnek a raktarba. Raktari jelzet ismeretében telefonon, vagy e-
mailben eldjegyezhetd dokumentum. Egyszerre maximum harom konyv jegyezhetd
eld.

m) Az olvaséteremben taldlhat6 olvasdi szamitdégépek nem hasznélhafék tizleti célu tevé-
kenységre, térvénybe iitk6z6 cselekményre, masok munkdajanak zavarasara vagy aka-

dalyozasara.

II. A Konyvtar szolgaltatasai
1) A HM Hadtorténeti Konyvtar szolgaltatasai

a) Konyvtarunk dijmentes szolgaltatdsai:
e konyvtarlatogatas
e informacid a konyvtarrol és konyvtari rendrdl
e Dbeiratkozas
e tajékoztatas
e allomanyfeltard eszkozok hasznalata (cédulakatalogusok, szamitogépes katalogus)
e akonyvtar dokumentumainak helyben hasznélata
e kolcsonzés (beleértve a belfoldi konyvtarkozi kolesonzést is)
o félre tétel - eldjegyzés
b) A konyvtar dijkoteles szolgéltatésai:
e reprografia

e konyvtarkozi kdlesonzés (kiilfoldi)



2. Kolesonzés

a)

Csak a beiratkozott olvasé kdlesonodzhet.

b) Nem kolcsonozheté dokumentumok:

e 1945 elott kiadott dokumentumok
e Katonai szabalyzatok

e Folyobiratok

e Szabadpolcos dokumentumok

e  Militaria Hungarica” valamint ,,Nem kolcson6zhetd” bélyegzovel ellatott doku-

mentumok

e Példanyjelolés nélkiili dokumentumok

(A ,,nem kolcsonozhetd” mindsitésti dokumentumokat kizarélag a HM HIM aktiv dol-

g0z01 kérhetik ki kiils6 hasznalatra, hatarozott idétartamra - maximum 1 hoénapra.)

<)

d)

g)

h)

k)

k)

A kolcsonzési hataridé 1 hénap. Kilon kérésre — személyesen, telefonon vagy e-
mailben — tovabbi egy honap hosszabbitas lehetséges (legfeljebb két alkalommal),
amennyiben a dokumentumot nem jegyezték eld.

Egyidejiileg legfeljebb 5 db konyv kolesondzhetd.

A HM HIM aktiv dolgozdinal egyidejiileg legfeljebb 20 mi lehet kolcson, katonai
szabalyzatokbol tovabbi maximum 7 db.

A HM HIM aktiv dolgozodinak kolesonzési hatarideje 6 honap.

A kolesonzések tényét a kinyomtatott kdlesonzési bizonylaton alairassal kell hitelesi-
teni, amelyet megdrziink. Olvaséjegy hidnydban nem tudunk koélesonozni.

Az olvasé a koleson kapott miivet ugyanolyan dllapotban tartozik megérizni €s vissza-
szolgaltatni, ahogyan azt kolcson vette. A kolcson vett miiben jegyzetelni, sorokat ala-
hazni, jeloléseket elhelyezni még a késobbi eltavolitas szandékdval sem szabad. A do-
kumentumok allapotat visszavételkor a konyvtaros ellenorzi.

Az olvasé a kolesonzott miivek meglétéért anyagi felelosséggel tartozik. A dokumen-
tum elvesztése esetén az olvaso elsddlegesen annak poétlasardl kell, gondoskodjon. A
poétlasra a kolcsénzési hataridot kovetden egy naptari honap all rendelkezésre. Ameny-
nyiben a kiadvany nem poétolhatd, az okozott kart az olvasé koteles megtériteni.

Az olvaso a kiko6lcsonzott miivek teljességeert és épségéért anyagi felelosséggel tarto-
zik. Helyreallithat6 karosodas esetén a helyreallitas koltségét tartozik megtériteni.

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a kolcsonzés teljesitését attol, akinek az

adatbazis szerint lejart a kolcsonzési hatarideje.



4.

1) Kizérélag az olvasdjegyhez rendelt vonalkédi dokumentumokat szabad kivinni a

konyvtarbol.

Konyvtarkozi kdlesonzés

a) A konyvtar dllomanyabdl hidnyz6 dokumentumokat (vagy azokbdl részeket fény-, il-
letve elektronikus masolat formajaban) konyvtarkozi kolcsonzeés ttjan biztositjuk a
szolgéltatast igényld olvasdinknak, igy a hasznalt dokumentum kolcsonzési feltételeit
a kiildo konyvtar hatarozza meg.

b) A kiilfoldi konyvtarkozi kolesonzés mindenki szamara dijkoteles. Ennek mértéke a
szolgaltatast végz6 Orszagos Széchényi Konyvtar dijszabasa alapjan keriil megallapi-
tasra.' A belfoldi konyvtarkdzi kolesonzés dijmentes.

c) A kérések teljesitési ideje altalaban 2-3 hét, kiilfoldi kérés esetén ez az id6 hosszab-
bodhat.

d) A konyvtarkozi kéréseket a konyvtarkozi@mail.militaria.hu e-mail cimen kérjik je-

lezni.
e) A konyvtar konyvtarkozi kolesonzés utjan kizardlag jé allapoti dokumentumokat kol-
csonzi, valamint azokat, amiken nem szerepel a ,,Militaria Hungarica” és a ,,Nem kol-

csonozhetd” bélyegzo.

Tajékoztatas

a) Az olvasodszolgalatos kényvtaros megmutatja a kényvtarhasznalé munkajahoz sziiksé-
ges dokumentumok elérhetdségét. Segit eligazodni a gylijteményben, kérésre oriental-
ja a keresést, de nem feladata, hogy irodalomjegyzéket készitsen, illetve tevolegesen
részt vegyen a kutatdé munkéjéban.

b) A személyes megkeresé€sen kiviil az érdeklddok kérdéseiket elektronikus forméban is

elkiildhetik az elérhetéségeknél talalhatd cimekre.

Reprografia

a) A masolas mddja és mértéke a dokumentum értéke, allapota, vagy egyéb allomanyvé-
delmi, szerzdi jogi ok miatt korlatozhatd.

b) A fénymasolas a szerz0i jog szabalyait és allomanyvédelmi szempontokat figyelembe

véve lehetséges. A fénymasolat a Hadtorténeti fénymaésolo miihelyében késziil.

' A szolgaltatast az Orszagos Széchényi Konyvtar biztositja, igy az esetleges dijvaltozasért a Hadtorténeti
Konyvtar nem vallal felelosséget.



Egyszerre maximum 40 oldal masolhaté. Ennél nagyobb megrendelés tejesitése csak
postai utanvéttel lehetséges. Teljes miivet nem masolunk, 40 oldal terjedelem alatt
sem.

A masolast az olvasészolgalatos engedélyezi. Ami nem fénymasolhatd, vagy
szkennelhetd, arrdl reprografia rendelhetd.

Amennyiben a masolat kés6bbi publikalas céljabdl késziilt, abban az esetben a fel-
hasznal¢6 koételes a forras megjelolésénél a HM HIM Hadtorténeti Konyvtar nevét fel-

tiintetni.

. Egvéb rendelkezések

a)

b)

d)

A konyvtarhasznalati szabéalyzat hatalyba 1épése a jovahagyas napja. Ezzel egyideji-
leg a 2013. februar 20-4n kiadott Konyvtarhasznalati Szabélyzat hatalyat veszti.

A koényvtarban az alkohol- és drogfogyasztas, a dohanyzas tilos. Etkezés kizarolag a
kijelolt helyen lehetséges, a konyvtar bejaratanal 1évo asztalnal.

Az F 2211 jelzettd] a folydiratok a kiils6é raktdrunkban taladlhatéak. Amennyiben a kiil-
sO raktarunkbdl kér folydiratot, kérjik, elore jelezze olvasdszolgélatos kolléganknak,
mivel ezeket a folydiratokat nem all médunkban a konyvtarhasznalonak azonnal atad-
ni. A kiilsé raktarbél egyszerre legfeljebb 10 évfolyam kérhet6.

Jelen szabalyzatban nem rogzitett kérdésekkel kapcsolatban, valamint reklamécio ese-

tén az olvaso a konyvtar vezetdjéhez fordulhat.



A Kkonyvtar adatai:

Cim: 1014 Budapest, Kapisztran tér 2-4
Levelezési cim: 1250 Budapest, Pf. 7
Telefonszamok:

Konyvtarvezetd: (06-1) 325-16-71
Olvaséterem: (06-1) 325 16 69
Iroda: (06-1) 325 16 72

Fax: (06-1) 32516 72

Honlap: www.hadtorteneti.net, www.militaria.hu

E-mail: him.konyvtar@mail.militaria.hu , hadtorteneti.konyvtar@gmail.com ,

konyvtarkozi@mail.militaria.hu

2., A konyvtar elérhetosége:
A konyvtar tomegkozlekedési eszkozokkel konnyen elérhetd akar a Sz€ll Kalman tér iranya-

bol, vagy akar a Dedk Ferenc tér feldl a 16-os, 116-os illetve a 16 A jelzésti buszokkal.

3., A konyvtar nyitva tartasa:
Hétfo, kedd, csiitortok: 9:00 -17:00,
Szerda, péntek: zarva.

(Szerdai napokon a Mizeumi Konyvgytijtemény latogathat6 9:00 éra €s 15:00 dra kozott.)



Mellékletek
1. melléklet

Fontosabb kapcsol6do jogszabélyok

e 1992. LXVI. tv. a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl

e 1997. évi CXL. tv. a kulturalis javak védelmér6l és a muzealis intézményekrol, a nyil-
vanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol

® 1998. évi XXVL. tv. a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenlOségiik biztosita-
sardl

e 1999. évi LXXVI. tv. a szerzéi jogrol

e 2011. évi CXIL. tv. az informacios énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

* 6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a kényvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezmények-
ol

e 73/2003. (V. 28) Korm. rendelet az Orszadgos Dokumentumellatasi Rendszerrdl

e 18/2003. (XII. 10.) NKOM rendelet a szomszédos allamokban é16 magyarokrdl sz616
2001. évi LXIIL. tv. hatalya al4 tartozé személyeket megilletd kulturalis kedvezmé-
nyekrol

e 22/2005. (VIL. 18.) NKOM rendelet a muzealis konyvtari dokumentumok kezelésével
¢s nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

e 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet a az orszigos muzeum, az orszagos szakmutzeum, a
nemzeti konyvtar, az orszdgos szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtaranak ki-
emelt feladatairol

e 30/1997. (HK 11.) HM hatérozat a Honvédelmi Minisztérium Hadtorténeti Intézet és

Muzeum kéltségvetési szerv alapitasarol



2. melléklet

Készfizet6 kezességi nyilatkozat

(Jotallasi nyilatkozat)

.......................................................................................................... (név — olvashatoan ),
mint térvényes képvisel készfizetd kezességet vallalok
......................................................................................................... (név — olvashat6an)
(ANYJANEVE: ..eeiiiiiieii e olvasdjegy szama:...................... )

konyvtarhasznaloért.

Ismerem ¢s elfogadom a konyvtar hasznalati szabalyzatat és nyilvantartési rendszerét. A torvény altal megkdve-

telt személyi adatokat szolgaltatom és valtozasokat bejelentem.

E nyilatkozat irasbeli visszavondsa a tagsag azonnali megsziinésével jar.

.............................................

Készfizetd kezes aldirdsa
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2/a melléklet

sz. pld.
Nyilatkozat készfizet6 kezesség visszavonasarol

Alulirott
................................................... (MEV)eniiiiiiiiiiiiiiiiieiiiinieiieenee e n(VATOS) e,
............................................... (Gt/utca/tér)........ocovvevenennnn...(hdzszam)......................alatt lakos
a HadtOrténeti KONYVEAT ... e e nevi
(ANYJANEVE: vt JaKCIME:. o R
0lvasdiegy SZAMa. .....eevinierieeiaiiinne, ) olvasdjéért vallalt készfizetd kezességet a mai napon visszavonom
¢s ezzel egyidejiileg az olvasé fennalld .................... ST LAZAZ i s s s wissuwnieis 1 S isisn s e e e forint
Osszegli tartozasat rendezem.
Budapest 200 v o bee i o
Készfizetd kezes alairasa
A nyilatkozatot tvettem:
............................................................. P. H.

Olvasodszolgalati munkatars alairasa

Késziilt: 2 példanyban

Egy pld. egy lap.

1. sz. pld: Kezes

2.sz. pld: Hadtorténeti Konyvtar

11



3. melléklet

Adatvédelmi tajékoztato

A beiratkozaskor megadott személyes adatokat a HM Hadtorténeti Intézet és Muzeum (a to-
vabbiakban: adatkezelé) a HM Hadtorténeti Intézet és Mizeum Hadtorténeti Konyvtar (a
tovabbiakban: konyvtar) a konyvtari ellatas céljabdl végzi. Az adatkezeld elérhetdségei: 1014

Budapest, Kapisztran tér 2-4., tel.: +36 (1) 325-1600, weboldal: http://militaria.hu

A beiratkozéskor megadott személyes adatok kezelése az érintettek onkéntes hozzajaruldsan

alapul, mely hozzéjarulast az érintettek, a beiratkozasi lap alairasaval adnak meg.

A Dbeiratkozasi lapon szerepld személyes adatok kezelése a konyvtarhasznalo torlésre vonat-
kozd kérésig tart, az ilyen iranyu kérelmet a konyvtarhasznald indoklas nélkiil barmikor meg-

teheti.

A beiratkozaskor megadott adatokkal kapcsolatban az adatkezelé harmadik fél részére torténd

adattovabbitast nem végez.

Az adatkezelés idGtartama alatt az adatkezeléssel érintett adatokba betekintést a konyvtar
munkatérsa(i) nyerhet(nek) a rendezvény lebonyolitdsa céljabdl. Amennyiben a konyvtar-
hasznaléval szemben az adatkezeld kolcsonzott konyv megrongélasa vagy elvesztése miatt

rrrrr

bitani a konyvtarhasznald beiratkozaskor megadott személyes adatait.

A konyvtarhasznal6 kérelmezheti az adatkezelonél tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol
személyes adatainak helyesbitését, valamint személyes adatainak torlését vagy zarolasat. Az
adatkezeld koteles 30 napon beliil az érintett erre iranyuld kérelmére irasban megadni a t4jé-
koztatast. Ez a tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkorre

vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6hoz még nem nyujtott be.

Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valdsdgnak megfeleld személyes adat

az adatkezeld rendelkezésére 4ll, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.
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A személyes adatot t6rolni kell, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri, az hidnyos vagy téves
— és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhaté —, az adatkezelés célja megsziint, vagy az ada-
tok tarolasanak torvényben meghatirozott hatérideje lejart; azt a birdsag vagy a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéacidszabadsig Hatdsag elrendelte. Torlés helyett az adatkezel6 zérolja
a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére all6 informdcidk alapjan

feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen. Az adatkezeld a tiltakozast a kére-
lem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil megvizsgal-
ja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmez0t irasban tajé-

koztatja.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezel6 ellen birésaghoz fordulhat. A birésag
az iigyben soron kiviil jar el. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az
érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti térvényszek
eldtt is megindithato.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal bejelentéssel barki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsere-
lem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall. Nemzeti Adatvédelmi €s Informa-
cidszabadsag Hatdsag elérhetoségei: 1125 Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, postacim:

1530 Budapest, Pf.: 5., telefonszam: +36 (1) 391-1400, weboldal: http://naih.hu.
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