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KUTATOTERMI SZABALYZAT

1. A HADTORTENELMI LEVELTAR ES IRATTAR éltal 6rztt iratanyagban kutatdsra
jogosult minden természetes személy, aki kitelezi magat az iratanyag kutatdsara vonatkozo
szabdlyok betartasara. 3

Kiskoru személy a gondvisel$ altal alairt feleldsségvallaldsi nyilatkozat (1.sz. melléklet)
leaddsa utin jogosult a levéltar iratanyaganak kutatasara. '

Ezen szabélyzat nem vonatkozik a Hadtorténeti Térképtar iratanyagdra, az egyedi kezelésmod
miatt.

2. A Hadtorténelmi Levéltar és Trattar (tovabbiakban intézmény) a kutaté szamara a levéltar

iratanyagénak kutatasat két kutatétermi részleg Utjan biztositja:

' a) a Kapisztran téri kutatdteremben, ahol a levéltar Ssszes irategyiittese 1990-ig,
koztiik a mikrofilm és digitalis Allomanya, tovébba

b) a Verseny utcai kutatdteremben, ahol a levéltari értékd dokumentumok 1990-t5] -

kutathatdak.
2.1 Az intézmény irattari értéki iratanyaganak a kutatasat egy részleg biztositja a kutatd
szamara:
¢) a Verseny utcai kutatdteremben.

3. Latogatéi jegy

3.1. Az intézményben folyd kutatas tudoméanyos, hivatalos illetve koz és magan céla lehet

3.2. Az intézményben Orzott iratanyag kutatisdhoz litogatdi jegy kitdltése sziikséges,

amelyben meg kell jeldlni a kutatas targyat és idéhatarat és céljat. -

3.3. A ldtogatdi jegyet (2.sz. melléklet) az intézmény igazgatdia, illetve az ltala megbizott
személy (levéltarvezetd, irattarvezetd) jogosult kiadni. A latogatdi jegy kiadisakor az
intézmény nyilvintartasba veszi a kutaté nevét, sziiletési nevét, anyja nevét, sziiletési helyét
¢s idejét, lakcimét, kiilfoldi kutaté esetén a magyarorszagi ideiglenes lakcimét, a bemutatott
személyazonosito okmanyok alapjan. A felsoroltakat valamint a kutatis témajaval
kapcsolatosan kitoltendé tajékoztatdé adatokat a kutatonak intézménylink Aaltal kiadott
adatlapon kell kozolnie. A kitdltétt adatlapot a kutatdterem feliigyeldjének kell benytjtani, aki
nyilvantartasba veszi a latogatéi jegyet.

~ 3.4, A latogatdi jegy (a) csak meghatarozott kutatdsi témara érvényes, (b) a kiallitas napjatél a
naptari év végéig hasznalhato, (c) névre sz0l6, mésra 4t nem ruhazhato.

3.5. A kutat6 minden kutatdsi témaja szimara kiilon latogatoi jegy kérése sziikséges.

3.6. A latogatoi jegy kiad4sat, megtagadd dontést esetén a kérelmezd birésaghoz fordulhat,



3.7.. A latogatdi jegy kiadasénak feltételei: - a kutatd alairasaval igazolja, hogy a kutatotermi
szabélyzatot betartja, - a sajat magara, illetve csaladja torténetére vonatkozo kutats esetében
a személyi azonossig igazoldsa sziikséges, - a tudomanyos célu kutatdskor a személyes adatok

kutatasahoz az 1995. évi LXVL t6rvény 24. §-ban foglaltak szerint tamogatoi nyilatkozar (3.
sz. melléklet) is sziikséges.

3.8. Intézményiink a kutaté személyes adatainak védelmérdl az informaciés onrendelkezési

jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII torvény rendelkezései szerint
gondoskodik.

3.9. A kérelmezé ezzel egyidejileg nyilatkozatban kotelezettséget vallal, hogy (a) a
kutatdtermi szabdlyzatot betartja, (b) az adatvédelmi eldirasok szerint jar el, (¢) tudomasul
veszi, hogy a latogatoi jegy a rendelkezésére bocsatott tratanyaggal kapcsolatos esetleges
szerzoi jogok megszerzését nem biztositja.

4. A litogatoi jegy visszavonisa

4.1. A latogat6i jegyet idGlegesen vagy véglegesen vissza kell vonni attol a kutat6tol, aki
intézményi iratanyagot eltulajdonit, valamint szandékosan megrongdl, illetve a részére kiadott

iratanyag rendjét onkényesen megvaltoztatja és annak helyredllitasat ismételt felszolitas
esctén sem hajlandé megtenni.

4.2, Vissza kell vonni a latogatoi jegyet abban az esetben is, ha a kutaté az iratanyag

felhasznalasdra vagy kozzétételére vonatkozé korlatozasokat, azok ismerete ellenére
megszegte.

4.3. A latogatoi jegy visszavonasardl az intézményiink igazgatdja a kutatét irasban értesiti,
hatarozatat indokolja.

4.4. Torvénybe Uitk6z6 cselekményt elkovetd kutatval szemben az intézmény igazgatdja
feljelentési kitelezettséggel bir.

5. Az irataﬁyﬁg kﬁfﬁtl{atéséga

5.1. Intézményink a mindenkori hatélyos jogszabélyok alapjén biztositja a kutatas
lehetdségét, melyek a kovetkezdek:

(a) a koziratokrol, a kozlevéltaraktol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz61é 1995,
évi LXVL térvény (tovdbbiakban: Ltv.), IV. fejezete,

(b) a mindsitett adat védelmérsl sz616 2009. évi CLV. torvény,

(c) az informécios onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. térvény,

(d) a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrsl, valamint a kiilénleges jogrendben
bevezethet intézkedésekrl sz616 2011. évi CXIIL torvény (tovabbiakban: Hvt.) 38. §
(7) bekezdés illetve a 40. § (1) bekezdése,

(¢) a honvédségi adatkezelésrdl, az egyes honvédelmi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos katonai igazgatasi feladatokrdl szolé 2013, évi XCVIL torvény,

(f) a kozlevéltdrak és a nyilvanos magéanlevéltirak tevékenységevel Osszefliggd
szakmai kdvetelményekrél szold 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet.



5.2, A Ltv. 23. § (1) bek. értelmében az 1990, majus 01-je utan keletkezett, a keletkezés
naptari €vétdl szamitott harminc év lejérata eltt a belsé haszndlatra késziilt, valamint a
dontéselokészitést tartalmazo levéltari anyagban folytathatd Kkutatast az atadd szerv
hozzajaruldsival az intézmény engedélyezi.

a) A Ltv. 24. § (1) és (2) bek. értelmében a személyes adatokat tartalmazé levéltari anyag:

- az érintett haldlozasi évét kivetd harminc év utén,
- ha a halalozéas éve nem ismert, az érintett sziiletésétdl szamitott kilencven év utan,

- ha pedig sem a sziiletés, sem pedig a halalozas iddpontja nem ismert, a levéltari
anyag keletkezését6l szamitott hatvan év utan valik barki szdmara kutathatéva.

b) a védelem alatt 4116 személyes adat akkor kutathato, ha:

- az ¢érintett vagy halalt kivetden orokose, hozzitartozéja vagy élettirsa frasbeli
hozzajarulasat adja,

- a kutatd rendelkezik egy tudoményos célii kutatast rendeltetésszeriien végzd,
kozfeladatot ellatdé szerv — a kutatd részletes Kutatisi terve alapjan megadott ~
timogatd  allasfoglalasaval (3. sz. melléklet) tovabba ha a kutaté irasbeli
nyilatkozatiban  véallalja az informaciés  onrendelkezési jogrdl  és  az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvény 12. §-aban foglaltak betartasat.

- a Ltv. 24/A. §-a értelmében a személyes adatok azonos védelmét biztositd orszag -
tudomanyos kutatdja szamara a Magyar Tudomaényos Akadémia kutatasi téma szerinti
illetékes bizottsaga vagy intézete (jelenleg: MTA Bolcseszettudomanyi Intézete, 1014
Budapest, Uri u. 53., levelezési cim: Budapest, 1250, pf.9.) tAmogaté allasfoglalasa
szitkséges, s irasbeli nyilatkozatban véllalnia kell orszaga adatvédelmi szabdlyainak
betartasat.

5.3. Amennyiben a kutaté mindsitett iratanyagban folytat kutatast, a kutatis sordn be kell

tartani a. minésitett adat védelmérd] szolé 2009. évi. CLV. t0rvényt, tovabba a.mindsitett.. -

dokumentumot az Intézmény altal készitett Mindsitett irat dtaddsi okmanya (8.5z. melléklet)
megnevezesl nyomtatvanyon veszi at.

5.4. A szerzdi jogrol 52616 1999. évi LXXVI. térvény hatalya ala tartozo iratok kutatdsa sordn
megismert adatokat a kutato a tdrvény rendelkezéseinek megfeleléen kiteles felhasznalni.

6. A kutatas feltételeinek biztositisa és a kutatéterem hasznilata

6.1. Intézménylink a kutatds céljara megfeleld helyiséget, kutatdtermeket biztosit. Kutatés
kizarolag ezekben a helyiségben torténhet.

6.2. Intézményiink a hivatalos honlapunkon kézzéteszi a kutatoterem nyitvatartasi idejét.

6.3. Intézménylink megadja a kutaté munkéjahoz sziikséges szakmai tajékoztatdst és biztositja
a kutaté iratanyaggal valo folyamatos ellatasat.

6.4. Az intézmény munkatarsai nem kotelezhetbek arra, hogy szdvegmagyarazattal,
forditassal, olvasisi vagy értelmezési problémak megoldasaval a kutatd munkdjaban
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kozvetleniil. részt vegyenek. Amennyiben az tgyfél 4ltal intézett megkeresés tilmegy a
27/2015. EMMI rendelet (a tovabbiakban: Szakmai kdvetelmények) 47. § (1) bekezdésben
meghatdrozott kdtelez6 adatszolgéltatas szintjén, azt az intézmény téritésért vallalja (14. sz.
mell).

6.5. A kutatds megkezdése elott a kutatok taskdjukat, értékeiket zérhatd értékmegdrzo-
szekrényben, kabatjukat a fogason helyezik el. Az iratanyag védelme érdekében a kutatok a
kutatéterembe csak iroeszkdzt (illetve hordozhatd szamitogépet) hozhatnak be. A
Jegyzeteléshez sziikséges lepecsételt irdlapot a levéltar biztositja.

6.6 A kutatd a kutatbteremben fegyverviselési engedély ellenére sem tarthat maganal

fegyvert. A fegyver elhelyezésével kapcsolatosan a 'Biztonsagi Szolgalat munkatarsai
intézkednek.

6.7 Az intézmény fenntartja maginak a kutatéi engedély részleges vagy teljes
felfliggesztésének jogat a kutatészolgalati személyzettel szembeni nem megfeleld (goromba,
agressziv, sértd) magatartas taniisitasa, illetve barmilyen mads, a személyzet €s a tobbi kutaid
nyugalmat €s a rendes munkavégzéshez valé jogat megzavaro koriilmény tartds fennallasa (pl.
nem tiszta ruhazat, a k6zosségi helyeken elvarhaté testi higiénia hidnya, hangos beszéd, tiltott
eszkozok hasznalata) esetén.

6.8. A (6.6) és a (6.7) bekezdésben részletezett kortilmények fennallisa esetén a kutatdterem
feltigyeldje a Biztonsdgi Szolgalat kdzremiksdésével felszolitja a kutatdt a zavard magatartas,
tevekenység megszintetésére. Ellenszegiilés esetén a kutatét az éplilet elhagyasara kell
felszolitani. Ezt kovetden a kutatoterem feliigyeldje felfiiggeszti a kutatast: a kutatd altal
hasznalt iratanyagot azonnal visszavételezi. JegyzOkonyvben régziti a torténteket, és ezzel
egyidejlileg a latogatd jegy felfliggesztését lehetlség szerint azonnal, de legfeljebb 5
munkanapon beliil meg kell kezdeni, errél a kutatot (ha lehetséges) szoban vagy irdsban
(postai uton vagy elektronikusan) értesiteni kell. A dontés meghozatalaig a kutatd nem veheti
igénybe az intézmény kutatStermi és egyéb szolgaltatasait.

6.9 A kutatonak a kutatétermek hasznalatakor be kell jegyeznic a kutatonaploba a kutatds
datumdt, latogatd jegye szamat, nevét, a kérdlap sorszamét, illetve alairasaval hitelesiteni a
megadott adatokat.

7. Iratanyag kiadasa

7.1. A kutatétermi feltigyeld tajékoztatast ad a kutatonak a kutatdtermi szabalyzatrol és
megadja a kutaté munkajahoz sziikséges 4ltalanos felviligositast.

7.2. A kutaté kutatési témajahoz kapesolddd szakmai tajékoztatast a referensektsl kap.

- 7.3. A kutatonak - a Kézponti Irattar érizetében lévé szervezetek iratanyagaihoz tartozd —
belsé leltarakba torténd kutatdasahoz/betekintéséhez tamogatdi nyilatkozat (3.sz. mell) is
szlikséges.

7.4. A kutatni kivant anyagot a kutat6 a kérélap (irattari — 4. sz. mell., levéltari — 5. sz. mell.),

a kisérélap (iraitdri — 6. sz. mell., levéltiri — 7. sz. mell.) és az Orjegy szabilyszer(i és
olvashato kitoltése utan igényelheti.



7.5. A kér('ilapoﬂ ¢s a kisérblapon fel kell tiintetni (a) a kérélap sorszamat, (b) a kutatni kivant

fond szamat €s megnevezését, () a szabatos jelzetet, (d) a kérélap beadasinak keltét, (&) a
kutaté alairdsat.

7.6. Minden raktari, illetve levéltari egységrdl kiilon érjegyet kell kitslteni. Az Orjegyen is fel
kell tiintetni a kérdlap sorszamat, a jelzetet és a kutaté nevét.

7.7. A hidnyosan, szabdlytalanul vagy olvashatatlanul kitsltétt kérélap, illetve Orjegy esetén, a
hiba kijavitasaig levéltari anyag nem bocsathato a kutat6 rendelkezésére.

7.8. A jelzet pontos kiirasa a kutaté feleldssége.

7.9. Ha tobb kutatd igényli ugyanazt az anyagot, a kér6lapjat elobb benyujto élvez
elsGbbséget. '

7.10. A kutatasra kikért anyagot az intézmény altalinos szabalyként a kérblap beadasat kdvetd
harmadik munkanapon bocsatja a kutaté rendelkezésére. A csak anonimizalt masolattal

kutathaté iratanyagokat intézményiink nyole munkanapos hataridével bocsatja a kutatd
rendelkezésére.

7.11. Az iratanyag tarolasa helyének kutatétermében igényelhet$ és tekinthetd meg, masik

telephelyen torténd kutatisra csak az intézmény vezetjének elbzetes engedélyével, van
lehetdség.

8. A kiadott levéltiri anyag mennyisége

8.1. A kutaté szamara egy kérélapon egyszerre 4 doboznyi / iratcsomagnyi vagy 10 darab
egyedi irat, illetve 10 kotet, 5 tekercs vagy 5 doboz mikrofilm adhaté ki.

8.2. A kutat6asztalnal az iratanyag keveredésének elkeriilése végelt egyszerre legfeljebb egy
Orzési egységnyi (doboz, csomag, csomé, stb.) irat lehet kint.

8.3.Tobb kérdlapra kiirt uj levéltari anyagot csak akkor kaphat a kutaté, ha az elézé kérélapra
kiadottat mar visszaadta a kutatotermi feliigyeldnek.

8.4. Az intézmény a kutatotermi helyek fliggvényében biztositja a kutatd altal kért levéltari
anyag el6készitését.

8.5. Az intézmény az érvényes latogatéi jeggyel rendelkezd kutatétol, személyes megérkezése
clott elfogad telefonon vagy levélben térténd eldzetes bejelentkezést, illetve pontosan
megadott jelzet alapjdn anyag el6készitési kérelmet. A kutaté megérkezése utdn — ha latogatoi
jegye rendben van, és az altala kért levéltari anyag nem esik kutatdsi korlatozis ala — a
. kutatast azonnal megkezdheti.

8.6. Ha a kutatast a kérelmezd a megbeszélt id6tS] szamitott 2 héten beliil nem kezdi meg, az
iratokat a raktarba visszaszallitjak.

8.7. Ha a kutat6 tobb témdra vonatkozd latogatéi jeggyel rendelkezik, 8sszesen legfeljebb 4
doboznak megfeleld iratanyagot tirolhat a kutatoteremben,



8.8. A kutatot tajékoztatni kell a kért iratok hianyardl és annak okairol.

9. Kutatas korlditozidsa
9.1. A latogatdi jegy ellenére a kért iratanyag kiadasa megtagadhaté

(a) ha a kért levéitari anyag nagymértékben sériilt, illetve varhatéan a kutatis soran
tovabbi stlyos romldsa idézheté eld. Ebben az esetben intézménylink masolat
készitésével teljesiti a kérelmet, ha ez nem jdr az anyag tovabbi sériilésével, illetve ha
a masolas koltségei nem haladjak meg a szokasos masolasi dij 6tszorését. Ha azonban
a kutato vallalja a tobbletkdltség kifizetését, a masolat kiadhato.

(b) ha az iratanyag olyan mértékben rendezetlen, hogy a visszaellendrzés nem oldhaté
meg;

(c) ha az anyag az intézmény munkatervbe beiktatott munkalat alatt van. Az
intézmény legértékesebb torténelmi dokumentumai, illetve a rossz fizikai allapota
iratok csak mikrofilmen kutathatok.

9.2. Indokolt esetben a kutaté kérheti a levéltar igazgatdjatol, hogy a kért kutatasi anyagat ne
mikrofilmen bocsassak rendelkezésére.

9.3. Az intézmény igazgatdja vagy az altala megbizott személy (levéltarvezetd, irattarvezetd)
megtagadhatja olyan levéltdri anyag kiadéasat, amely a latogatéi jegyén feltlintetett témajatol
idegen, illetve a hatalyos jogszabalyok értelmében (1asd 5. pont) korlatozott.

10, Az iratanyag hasznilata

10.1. A kutat6 a kérélap alairasaval igazolja az iratanyag atvételét. Munkaja megkezdése eldtt
alirja a kért iratanyaga mellett 1év6 betétlapor (9.sz. mell.).

10.2. Ha a kutaté az iratanyag 4tvétele utin abban hianyt, sériilést, rongalast észlel,
haladéktalanul kézolje azt a kutatotermi feliigyeldvel, ennek elmulasztasa esetén a hianyokért
0 tehetd feleldssé.

10.3. A kutatdé az iratanyag rendjét nem bonthatja meg. A kiadott iratot barmi modon
megrongalni, beleirni, szvegrészeket alahuzni stb. szigordan tilos.

10.4. A kutatéterembdl a kutato levéltari anyagot nem vihet ki,
10.5. Tilos a kutatéterembe taskat, szatyrot, kabatot bevinni.

10.6. Olyan eszkoz hasznalata, amely az iratanyagot megrongalhatja, beszennyezheti, nem
megengedett.

10.7. Ha a kutaté6 harmadik személy segitségét kivanja igénybe venni, e személy részére
latogatdi jegyet kell kérnie.

10.8. A kutatGteremben irogépet, magnét, illetve mas olyan eszkdzt, amely a tobbi kutaté
munkajat, a kutatdterem csendjét zavarja, hasznalni nem lehet.



10.9. A kutatéteremben a kutatd a sajat hordozhato személyi szamitdgépét, a tobbi kutato .
munkéjanak zavarasa nélkill hasznalhatja. '

11. Reprografia

11.1. Az iratanyagrol dijazas (@ HM HIM 2016. évi képfelhaszndlési dijszabdsa — 10.sz. mell.)
cllenében intézménylink masolatot készit, illetve a masolat elkészitését a kutatoteremhez

tartozo masologépen a kutatd - a kutatotermi feliigyelének tortént bemutatds utan - sajat maga
késziti el.

11.2. Masolni, fotdzni csak az intézmény tulajdonjogi bélyegzojével vagy fotokartyajaval
ellatott iratot szabad.

11.3. A fénymasolatot, a digitdlis masolatot és a fotojegyet a HM HIM altal kibocsatott
reprografiai formanyomtatvanyon kell megrendelni (13. sz. mell.).

11.4. A kutaté a masolatokat a szolgaltatas pénziigyi teljesitése utin veheti at, készpénzfizetés
esetében a kapott szamla bemutatasa ellenében.

11.5. Meghatdrozott esetekben az iratanyagrol készitendd masolat elkészitéséhez is killn
igazgatoi engedély sziikséges.

11.6. A személyes adatok védelme érdekében bizonyos iratokrél csak anonimizalt masolat
adhato ki. Az anonimizalashoz sziikséges kétszeri masolas dija a kutatot terheli.

11.7. A letéti anyagrol, ha a letéti szerz6dés masként nem rendelkezik, engedélyezett a
masolatkészités.

11.8. A reprografiai szolgaltatasokrol a kutatétermi feliigyeld szamlat allit ki.

I1.9. Az intézmény a kutatd szimdra biztositia a sajat digitalis eszkozzel (digitalis
fényképezogép, kamera, mobiltelefon) torténd madsolatkészités lehetdségét. Az intézmény
ezeknek az eszkozoknek a hasznalatit fotéjegy valtasa fejében engedélyezi, a vonatkozo
dijszabés tablazat (10.sz. mell.) szerint.

11.10. Az intézményben barmilyen mas, masolatkészitésre alkalmas eszkiz (hagyomanyos

fényképezdgép, szkenner, kézi szkenner) kutatdterembe torténd bevitelét, egyedi elbirdlas
utan, az intézmény vezetdje engedélyezi.

11.11. Az intézmény altal biztositott reprografiai szolgaltatisok véllalasanak idShatira 10
. munkanap.

11.12. A kutato az iratanyagokat a kutatoterembél nem viheti ki,

11.13. Az intézmény iratanyagarél késziilt reprografiai példdnyok nyilvanos kozzététele,
felhasznalasa csak az intézmény vezetdiének az engedélyével torténhet.



12. A kutatas.befejezése .

12.1. A kutatds befejezésekor a kutatotermi feliigyelé ellendrzi a visszavett levéltari anyag
mennyiségét, épségét, rendjét.

12.2. Ha barmi hidnyossigot, rongalast tapasztal, felhivia a kutatdt azok potlasara,
kijavitasara. Ameddig ez nem torténik meg, a visszavételt nem igazolja.

12.3. Sdlyosabb vagy a kutaté 4ltal el nem ismert hianyok esetében jegyzokonyvet kell
felvenni, amelyet a kutatotermi felligyeld, a kutato, illetve ha ezt a kutaté megtagadja, két
intézményi dolgozé ir ala. A jegyzoékonyv elsd peldanyat a kutatonak kell atadni vagy
postazni, a masodpéldanyt iktatva az intézmény irattardban kell ethelyezni.

12.4. Ha a kutato nem fejezi be egy alkalommal a kutatdst, kérheti, hogy a kikért iratokat a
kutatéteremben maximum 2 hénapig taroljak.

12.5. A kutatotermi feliigyelé a reponalt iratok kérblapjainak visszaellendrzése sorin az
orjegyen az adott kérélaphoz tartozé bejegyzést athuzza, valamint, amikor az érjegy betelt,
iratmegsemmisité-gépen semmisiti meg.

13. Az iratanyag felhasznalisa

13.1. Egyes, kutatémunka sordn megszerzett adatok publikalasa a latogatdi jeggyel
rendelkez6 személy szamara kiilon engedélyhez nem kottt,

13.2. Az érvényben lév§ torvényi korlatozas betartasa vonatkozasaban {elsbsorban a
személyes adatok védelmében) a kutatd a latogatoi jegyen 16v6 |, kutatoi nyilatkozatot” (2.sz.
mell.} kételes kitdlteni és alairni.

13.3. Az intézményben 6rzitt anyagrol barmilyen titon és technikaval elkészitett masolatot a
kutat6é kizar6lag kutatasi célra hasznilhatja fel. A masolatot barmilyen médon, nyomtatott
vagy elektronikus uton kézzétenni csak az intézmény vagy az irat tulajdonosdnak eldzetes
hozzajaruldsaval, a megéllapitott kozlési dij befizetését kévetden szabad.

Teljes fondok (pl. visszaemlékezés, levelezés, csaladi irattar, hagyaték, stb.) publikalasiahoz
és/vagy sajto ald rendezéséhez az intézmény vezetdjének killon kozlési engedélye (11 sz.
mell.) sziikséges. A kozlési dij esetenként keriil megallapitasra, a kiadvany jellegét,
peldanyszamat, figyelembe véve a kozolni kivant masolatok szamat és mindsegét.

13.4. A publikiciéban a publikdlé kutato kiteles hivatkozni az eredet helyére, vagyis a
Hadtorténelmi Levéltarra (hivatalos roviditése: HL) vagy a Kozponti Irattarra (hivatalos
roviditése: HL-KI). A hivatkozasban meg kell adni a HM HIM Hadtérténelmi Levéltaron és a
Kozponti Irattaron bellili szabatos jelzeteket. A szabatos jelzet megadisahoz az intézmény
* dolgozdi segitséget nynjtanak.

13.5. A hivatkozas elmulasztasa a jogszabalyokban meghatrozott jogi felelosséget vonhat
maga utan. :

14. Az intézmény a levéltarkizi kolesdnzést a fennallo szabalyok szerint végzi.



15. Az intézmény a levéltari anyag kutatdteremben torténd hasznélatard] az dilomdnyvédelmi
szabdlyokban rendelkezik (12, sz. mell.).

Mellékletek:

sz. Szill6i feleldsségvallalasi nyilatkozat — 1 lap

sz. Latogatdi jegy és kutatdi nyilatkozat — 2 lap

sz. Tamogatoi nyilatkozat — 1 lap

sz. Irattari kérolap — 1 lap

sz. Levéltan kérdlap — | lap

sz. [rattari kisérélap — 1 lap

sz. Levéltari kisérélap — 1 lap

sz. A mindsitett irat atadasi okmaénya — 1 lap

. sz, Betétlap — 1 lap

10. sz. A HM HIM 2016. évi képfelhasznalasi dijszabas — 6 lap
11. sz. Kozlési engedély -1 lap

12. sz. Allomanyvédelmi szabalyok — 1 lap

13. sz.: Reprogréfia formanyomtatvany — 1 lap

14. sz.: Tdjekoztaté a megrendelés alapjan végzett téritéskoteles kutatisrol — 1 Jap

e R R R S

A Kutatasi Szabalyzat 2017, janudr 01-jén Iép hatdlyba.

Budapest, 2016. december {2 < n

A W ey YW
Dr. Bonhardt Attila ezredes

igazgatd

Késziilt: 3 példanyban
Egy példany: 9 lap
Ugyintézé (tel): Hidvégi Ida szds. (HM: 28-640), Gruber Mihaly ka. (06-1-212-4430),
Kapjak 1.sz.pld.: HM HIM Hadtérténelmi Levéltar (Kapisztran tér)
2.sz.pld.: HM HIM Hadt6rténelmi Levéltar és Irattar (Verseny utca)
3.sz.pld.: Irattar



Kutatdtermi Szabdlyzat 1. sz. melléklet

Sziiléi felelsségvdllalisi nyilatkozat

3 nyilatkozom,

NOBY oottt et et e nens BYETTIEKEMEE

sajat felel@sségemre engedem a HM-HIM Hadtérténelmi Levéltar és Irattéraban kutatni.

aldiras



Kutatdtermi Szabalyzat 2. sz. melléklet

HADTORTENELMI LEVELTAR ES TRATTAR

LATOGATOI JEGY

Kutatasahoz referens kollégank tajekoztatasat igényeli-e? igen [ nem [

Kutatéi nyilatkozat

Alulirott blintet6jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valdsagnak
megfelelnek, és hozzajaruiok azoknak a Hadtérténelmi Levéltar részérd! toriénd nyilvantartasba véieléhez.

Kételezem magam, hogy a Hadtérténelmi Levéltar kutatdtermi szabalyzataban foglaltakat betartom,
a kutatasra kapott iratok épségét, rendjét megtrzom.

Tudomasul veszem, hogy a kutatasi rend be nem tartasa esetén a levéltar vezetdje a latogatdi jegyet
visszavonhatja.

Véllalom, hogy a megismert és kigyijtstt szemeélyes adatokat az Info.tv. 12. §-aban
meghatarozott médon kezelem és hasznalom fel.

AZ Q0AHEZOIES NEIYE. ...ttt st e eeseesrar e e s et eee et
(a kutatott iratokrol készllt jegyzetek, illetve az elkészitett fenymasolatok érzési helye)

A leveltari iratanyag felhasznalasaval késziillt munkam publikalasanak helyét és idejét a munka
megjelenése elétt egy héttel a HM-HIM Hadtorténelmi Levaltar és Irattar vezetdjének irdsban bejelentem és
a nyomtatasban megjelent mi egy példanyat megkildém.

Budapest, 2018

a kutaté olvashatd alairasa



[Ezt az oldalt a levéltar tolti kil)

A megjelolt levéltari iratanyagok kutatasanak engedélyezését javaslom:

levéltaros levéltaros
"""" levéitaros
Akutatast .. A0l -ig engedélyezem.
Fénymasolast engedélyezem: igen nem eseti elbirdlas alapjan
Ievelténgazgaté ............
MEGIEGYZESEK: ...t e
BUdapest, ..o -n,



Kutatétermi Szabdlyzat 3. sz. melléklet

............................

cégbélyegzi

TAMOGATOI NYILATKOZAT

A kdziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérél szol6

......................................................................

szl helye, ideje: ..., S ANYJANEVEI. . .utniriitiii ey
allando lakohely:...........o..o E )}

a Hadtérténelmi Levéltar és Irattarban végzend$ kutatashoz tamogatoi allasfoglalasomat kérte.

A kutatas targya:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

A benyujtott részletes kutatasi terv alapjan megatlapitottam, hogy a kutatds tudomanyos célinak

minosill, a személyes adatokat tartalmazd levéltari anyagban valé kutatis engedélyezését
tamogatom. '

...............................................

(alairs, pecsét)

Felhivjuk a tAmogatdi allasfoglalast kiad6 szervezetek vezetdinek figyelmét, hogy a nyilatkozatban
megjeldlt jogszabalyi helyek értelmében a tudomanyos kutatasi tamogatassal gytijtétt adatok, illetve
az ezek felhaszndlasaval késziilt kéziratok csak anonimizaltan tartalmazhatnak mindsitett személyes
adatokat. Amennyiben e munkdak elkészitése soran a szenzitiv adatok kozlése elkeriilhetetlen, ugy a
munka nyilvanossigra hozatala (sokszorositas, vagy akércsak egyetlen példanyban tdrténd
kozkdnyvtari elhelyezés) esetén mindennemii felelésség a tamogato szervet, illetve annak vezetdjét
terheli.

Felhivjuk kutatoink figyelmét, hogy a rendelkezés értelmében a fenti allasfoglalast csak a
timogaté intézmény hossza és korbélyegzdjével ellatva, az intézmény vezetdjének (egyetem
esetében kari dékanjanak) nevét is aldgépelve, aldirdsaval, 41l moédunkban elfogadni.




Kutatotermi Szabdlyzat 4. sz. melléklet

HADTORTENELMI LEVELTAR ES IRATTAR

KEROLAP

A kérdlap sorszama:

.................................. {20...

(A kerdlap megérzends, az iratokkal egyitt sziveskedjék visszaadnil)

Kérem az alabbi iratokat kutatasra elékésziteni:

kutatdtermi feltgyelé

Raktari jelzet
Fsz.: | Leaddsi jegyzék Belsé leltari szam | Csomagsziam (allvany — polc)
sziama (bal felso) '
w o Fekete Sas utca Verseny utca
(kdzépso)
1. Vv
2. vV
3. A"
4, \4
5. Vv
6. V
7. v
8. Vv
9. Vv
10. vV
Budapest, 20... ..o
a kutaté elvashaté alairasa
Az iratokat 4tvettem:
Budapest, 20... ..
kutato
Elkészitett féenymasolatok szama: ........................ Ab e
kutato
Az i.ratok kiadhatok: Az iratokat kiemeltem, eldkészitettem:
20, e e 20, e e
referens tevéltari kezeld
Az iratokat visszavettem, ellenériztem: Az iratokat reponaltam:
20 e 20

levéltari kezeld



Kutatotermi Szabdlyzat 5. sz. melléklet

I NEf,
“‘“\;cs 10,2
.. » # 4 e >
HADTORTENELMI LEVELTAR = ., =
E wE
o, &
o e
Latogatéjegy szama:............... 120.......
' KEROLAP
A kérblap sorszama: ... 120,
(A kérdlap megérzendd, az iratokkal egylitt sziveskedjék visszaadnil)
KErem @ ..o e megnevezési fondb6l az aldbbi iratokat

Az iratokat atvettem:

Budapest, 20

Elkészitett féenymasolatok szama: ........................ db

kutatd

Az iratok kiadhatok:

referens

Az iratokat visszavettem, ellenériztem:

kutatotermi feligyels

Az iratokat kiemeltem, elékészitettem:

levéltari kezelé

Az iratokat reponaltam:

levéltari kezeld



Kutatdtermi Szabalyzat 6 sz. melléklet

ot Ve 7

. # ” ’ - » B ‘X\v‘iCb Jﬁp s
-HADTORTENELMI LEVELTAR ES IRATTAR g’ ’ E
o N =
-, a

o"’fnm\\\‘?

Latogatijegy szama................ 120....... L
KISEROLAP
AKkeérSlap sorszama: ... 120...

(A kerblap megdrzendd, az iratokkal egyltt sziveskedjék visszaadni!)

Kerem az alabbi iratokat kutatasra elékésziteni:

kutatdtermi feligyelé

Raktari jelzet
Fsz.: | Leadasi jegyzék Belsé leltiri szam | Csomagszam (allvany — polc)
SZAm I felsé
o a,, (bal felsd) Fekete Sas utca Verseny utca
(kozéps)
1. A"
2. A%
3. v
4. V
5. v
6. Vv
7. A%
8. A%
9. Vv
10. A%
Budapest, 20... ..o
a kutaté olvashaté alairasa
Az iratokat atvettem:
Budapest, 20.. o
kutato
Elkészitett fénymasolatok szama: .......................... Ab e
kutatd
Az i'ratok kiadhaték: Az iratokat kiemeltem, elékészitettem:
20, ) 20, e e
referens leveltari kezelt
Az iratokat visszavettem, ellenériztem: Az iratokat reponaltam:
20, e 20

levéltari kezeld



Kutatotermi Szabalyzat 7. sz. melléklet

o8I NELg
. ’ , -, ’5(- ‘X@CS "T)"'d'{,;g
HADTORTENELMI LEVELTAR = <
: = ful 18
9 W =k
o, &
CTON
Latogatéjegy szamas:............... 120, .000e. -
KISEROLAP
A kérblap sorszama: ... 1 20...
(A kérblap megdrzendé, az iratokkal egyiitt sziveskedjék visszaadnil)

KEIEM @ .o megnevezésli fondbél az alabbi  iratokat

Az iratokat atvettem:

Budapest, 20... ...,

Elkészitett fénymasolatok szama: ... db

a kutato olvashaté alairasa

Az iratok kiadhatdk:

referens

Az iratokat visszavettem, ellenériztem:

kutatétermi felligyel®

levéltari kezeld

Az iratokat reponaltam:

levéltari kezeld



Kutatotermi Szabélyzat 8. sz. melléklet

JOLT NELg
* ONCB 6yt
"a [ L o’ ’ ”~ ’:(c ’}?
HADTORTENELMI LEVELTAR ES .IRATTAR = , =
= -
-~ =
ren S
o e
Latogatdjegy szama:............... /20.......
Mindsitett irat Atadasi okmanya
SOrszZama: . ..., 120...
(Megdrzendd, az iratokkal egyitt sziveskedjék visszaadnil)
Kérem az alabbi iratokat kutatasra elékésziteni:
NEV, rendfokozat
Az iratokat visszavettem és
- . . Leaddsi . ellendriztem,
F.sz. Mll;l[‘is{te'tt irat M|n.. jeayzék Pld.sz&m/ Az iratokat éfw’ettem, Kutatotermi feliigyel
szima szintje lapsziam kutaté aldfrdsa .
szima aldirdsa
20, 20
1.
20, 20
2
20, 20 .
3
20 i, 20
4
20 20 i,
5
20, 20
6.
20 . 20 i,
7
20, . 20,
8.
20 .. 20 i,
9,
20 20
10.
Az iratok kiadhatok: Az iratokat kiemeltem, elékészitettem:
20 e 20 e e
referens levéltari kezeld

Az iratokat reponaitam:

leveltar kezeld



Kutatétermi Szabdalyzat 9. sz. melléklet

Wo-T NELx,
=‘ze:‘ W g C:,'{:
e ” ” e ” ” = ‘
HADTORTENELMI. LEVELTAR ES IRATTAR -
3 &
BETETLAP e
AZ Iratanyag MEZNEVEZESE. .......ueovi.vereusrerssesseesesseemessss st seseeeseresesesesesesssssoeeeeeses oo eeeseeseesoeeeeeseeseeesooeeeo
Az 8rzési egység SZAMAT .ooveeeeececii e,
Folio szam ElGkészits aldirasa | Kérdlap szima Kutatds datuma A kutato olvashaté aldirasa Visszaellendrzd
Datum (hianytalanul atvettem) alairasa




Kutatotermi Szabdlyzat 10. sz. melléklet

[ a

Kildn dokumentumban (6 lap) a HM HIM 2016. évi képfelhasznaldasi
dijszabasa! Nyt. szam: 127/538



HONVEDELMI MINISZTERIUM
HADTORTENETI INTEZET ES MUZEUM
Nyt. szam: 127/538

1. szému példany

Jovdhagyom!
Budapest, 2016. marcius {0~ n

Dr. Kovéz Vilmos ezredes

7ancsn6k

4
‘

A HONVEDELMI MINISZTERIUM
HADTORTENETI INTEZET ES MUZEUM

2016. évi képfelhaszn4lasi dijszabssa
Copyright Fees of the MoD Military History Institute and Museum, 2016

Felterjcsﬂem’

........

a4 [LM
Bdn Attila rnagy

muzeumigazgatd-helyettes -

Y d

s R i



HM HIM dijszabésa
Copyright Fees of the MoD MHIM 2016

bl

Altalanos informaciék/ General information

1) A HM Hadtérténeti Intézet és Mizeum kutats részére igény szerint a kutatott

anyagrdl nyilatkozat ellenében ingyenes, vizjellel ellatott néz8képet ad 4t.!
The Military History Institute and Musewm (MoD MHIM) provides for the
researchers low resolution versions of pictures or works of art with digital
waterimark free of charge. The researcher can apply for a low resolution file
against a signed declaration form only.”

2) A nagy felbontasi miftrgymasolatok barmely tipusn nyilvinos kézlése kizarélag
felhasznalasi szerzédés megkstése mellett lehetséges.

Any type of publication of the high resolution capies of works of art is only
possible with the signing of a Contract of Use. :

3) A felhasznalasi szerzédés élethe lépésével a HM HIM gyljteményei vallaljdk a
szerz6desben megjelslt miitdrgyakrdl/dokumentumokrd] 300 dpi felbontasy, jpg
formatumi (a Fotoarchivum esetében 600 dpi felbontasy, jpg formatumi) digitalis
masolatok Atadasat.

According to the signed Contract of Use the collections of MoD MHIM underiake

to hand over to the user 300 dpi resolution Jpg format copies (600 dpi resolution

Jpg files in the case of the Photo Archives) of the selected works of art / documents.
4) Toémdritetlen formatuma (tif) képek megrendelése 100 % feldrral lehetséges.

100% extra shall be charged for tagged image file (tif) format copies.

5) A felhaszndlisi szerzddésben a Felhasznald vallalja, hogy kiadvany megjelenése
esetén annak két példanyat téritésmentesen a HM HIM rendeikezésére boesatja.
With the signing of the Contract of Use the user undertakes to hand over fwo
copies of any publication featuring pictures of the MoD MHIM free of charge.

6} A Fethaszndl6 koteles feltiintetni, hogy a miitdrgyak a HM Hadtorténeti Intézet és
Muzeum mely gylijteményébsl szarmaznak, azokat nyilvantartasi szdmukkal
megnevezni.

The user shall indicate that the used work of art originates from the collection of

MoD MHIM and feature the inventory number as well.

'a nézbkeép jpg formatumil, 72 dpi felbontdst meg nem haladd, a HM HIM vizjelével ellatott, a HM
HIM valamely gylijteményének eredeti miitargyars! készitett digitlis masolat.

* This is a digital copy of un ariginal file, photo or work of art in the property of any collection of the
Mol) MHIM in jpg format, with resolution not higher than 72 dpi and with the watermark of the MoD MHIM.

2

Y. S

SRR s e, 1L e



HM HIM dijszabasa
Copyright Fees of the MoD MHIM , 2016
7) Szakdolgozathoz, diplomamunkéhoz, doktori disszertaciGhoz nagy felbontdsn

8)

9)

digitdlis mésolatok ingyenesen igénybe veheték az egyetemek, fiskolak,
tudoményos intézmények 4ltal kiallitott hivatalos igazolds ellenében.

The MoD MHIM provides Jree of charge high resolution copies of works of art for
use In theses, diploma works and dissertations if the researcher has an official
certification from a university, college or scientific research institute.

A HM HIM kbzgylijtemények részére, kiallitdsokhoz dijmentesen biztositja
mutargyak/dokumentumok nagy felbontasu digitalis masolatat.

The MoD MHIM provides high resolution copies of the works of art for Hungarian
public collections for exhibitions Sree of charge.

A jelen dokumentumban megallapitott feltételektb! eltérg egyedi megdllapodis
kiildn szerzdés megkatésével lehetséges.

Individual contracts under conditions other than stated ahove are possible,

& @A. wl,




HM HIM dijszabasa
Copyright Fees of the MoD MHIM )
© 10) A HM HIM levéltar és terképtari reprografiai szolgaltatdsai és dijai:

2016

Reprographic services and fees in the MoD MHIM Archives and Muap Collection:

Fénymaésolatok készitése/ Making photocopies
Fénymasolat eredeti tratrél, Ad méret (size) 60 Ft/mésolat (copy)
papiralapi maésolatrél
Photocopies from original files | A3 méret (size) 120 Ft/mésolat (copy)
or paper based duplicates
Digitlis fényképezés/szkennelés/ Taking digital Photograph/scanning
Altalanos felvétel Jratok 300 Ft/szkennelt kép
Ad-es, A3-as iratok és fényképek fényképek (scanned document)
szkennelése szkennelése
General recording Scanning
Scanning A4 or A3 sized documents and
documents and photos photos
Egyedi felvétel Kutatéi viltozat 600 Ft/felvétel
pecsétek, cimerek, oklevelek Copies made by (photograph)
cimereslevelek, térképek stb. the reseqrcher
Unique recording
Seals, crests, certificates, maps,
etc.
Fotdjegy/Photo ticket
Egész napos/One day ticket | 3000 Ft
Mikrofilmszkennelés/ Microfilm scanning
Kutatdi digitélis filmszkenner 125 Ft/ felvétel
(kutatd altal készitett felvételek) (digitalized picture)
Researchers digital film scanner
(copies made by the researcher)

u'vg\lnm«%.




HM HIM dijszabasa
Copyright Fees of the MoD MHIM 2016
Felhasznalasi dij / Copyright Fees®
Kiadvany /Publication Ar (brutt6)/Price {gross)
Boﬂté,-cfmlap
12000 Ft
Cover
Hatso Borité
6 000 Ft
Back cover
Belsd oldalon
4000 Ft
Inside page
Kedvezmények/Discounts
Kionyv, tudominyos folyéirat,
képes, ismeretterjeszt 1-500 példényig 10%
. h °
folyéirat cd, dvd £-500 copies
Books, scientific journals ) )
2. kiadas, Ujranyomas
(periodicals), educational 50%
‘ 2nd edition, reprint
Journals, CDs, DVDs
50 kép kézlése felett
) 10%
Over 50 images
100 kép kizlése felett
‘ 20%
Over 100 images
Feldr/ Extra charge
3000 példany felett
20%
Over 3000 copies
Borit, cimlap .
16 000 Ft
Cover
Napi- 6 hetilap, képes Belsd oldaton 5000 Fi
magazin Inside page
Daily and weekly papers, Kedvezmények/Discounts
picture magazines 20 kép kozlése felett 10%
Over 20 images o
50 kép kozlése felett
20%
Over 50 images

! Az alabb megalfapitott Gsszegek egy miitdrgyra vonatkoznak, The stated sign refers o one work of art.
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HM HIM dijszabasa
Copyright Fees of the MoDD MHIM 2016
Kép megjelenitése _
4000 Ft
Dokumentumfilm Artefact appearing on screen
Documeniaries Mozgofilm megjelenitése
o 1000 Ft/ masodperc (sec)
Motion picture on screen
Kép megjelenitése
8000 Ft
Film, televizié Artefact appearing on screen
Movies, relevision Mozgofilm megjelenitése
1000 Fv méasodperc (sec)
Motion picture on screen
Kedvezmények/Discounts
Film, televizio, 50 kép kozlése felett 0%
dokumentumfilm Over 50 images ?
Movies, television, 100 kép kbzlése felett ]
documentaries Over 100 images 20%
Kiadvany/Publication Ar (brutt6) /Price (gross)
"0-5000 példany ,
Képeslap, naptar, 10 000 Ft
0-3000 copies
diafilmkocka, egyéb
5000-10 000 példiny
nyomatok 20 000 Ft
3000-10 000 copies
Posteards, calendars, slides,
10 000-50 000 péidany
other prints ‘ 30 000 Ft
10 000-50 000 copies
Internet 72 dpi 8000 Ft
Regiondlis
2000 Ft
Regional
Kidllitas Orszégos '
4000 Ft
Fxhibitions National
Kiilfsldi
6000 Ft
International

Jelen dijszabasi szabalyzat az alafrasat
napjaig ervényes és alkalmazands, ezzel e

szabalyzat hatalyat veszti.

kdvetd napt’éi, a szabélyzat visszavonasanak
gyidejlileg a MUZ/12/2016. nyilvantartasi szima

Jelen képfelhasznalasi dijszabés kihirdetetésre keriil a HM HIM szervezeti honlapjén.

Késziilt: ] példanyban
Egy példany: 6 lap

Ugyintézé (tel.): Lukacs Fanni

(06/1-325-1661)

Kapjak: 1. szamu példany; Irattar

Sokszorositva: 1 példanyban

Kapja: 1. szami soksz. példany: Belst halézaton torténd kézzétételre

6
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L

KOZLESI ENGEDELY KERELME A IRATAIROL KESZULT MASOLATOK FELHASZNALASAHOZ

Kérjik a nyomtatvanyt értelemszerlen, olvashatéan kitéltenil

Kérelmezé neve

Levelezési cim

E-mail

Meghizo neve és cime

Szamlazasicim

A kozolni kivant iratok
pontos levéltari jelzete
{helyhiany esetén

kérjik a Pétlapon torténd
kitbltést)

A kézzététel forméja

(a megfeleld szirke mezg
beikszelendd)

A kdzzétetel célja tudomanyos publicisztikai

(a megfelel§ sziirke mezd

beikszelendd) oktatasi | magancély
kdnyv TV/film

Ujsag, magazin digitalis kiadvany (DVD, CD)

tudomanyaos folydirat | internet/online tartalomszolgaltatas

kiallitasi katalégus 20l egyéb:

A kozzététel tervezett
helye

A kdzzététel tervezett cime

A kézzététel tervezett
idépontja

A tervezett példanyszam

Misorszéras jellege TV,
radid esetében

(a megfeleld sziirke mezé
beikszelendé)

helyi

regionalis

orszagos

Aluliratt biintet8jogi felelsségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valosagnak megfelelnek. Kotelezem magam arra, hogy a
személyes adatokat is tartalmazd masolatokat az informacids dnrendelkezési jegrdl és az informécidszabadsagrdl szolé 2011 évi CXII.
térvény 12, §-aban meghatérozott médon kezelem és hasznalom fel, Tudomasul veszem, hegy a digitalis felvételeket mas kiadvanyban,
egyéb internetes feljleten megjelentetni vagy harmadik félnek atadni csak a HM HIM parancsnokénak elfzetes engedélyével lehetséges.

, 20 év

__ hénap___nap

alairas

* AHM-HIM parancsnokanak utasitasa alapjan a kézlési dij megéllapitasa egyedi elbiralas alapjan torténik. A kdzlési engedély egy

alkalomra szél.
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A LEVELTARI ANYAG HASZNALATA A KUTATOTERMEKBEN
ALLOMANYVEDELM! SZABALYCK

Hagyomanyos iratok
- Csak tiszta, szdraz kézze! s minét kevesebbszer nyuljon a levéitari anyaghoz.
- Ne kévesse ujjaval a sorokat, erre a célra papirlapot hasznaljon.

- Ne erintse meg az irast a irat felileten.

- Erzékeny fotografiai vagy egyéb iratokhoz (fénykép, pergamen) csak feheér pamutkesztyiiben nyulion, Az
iratokert felelds levéltaros, ha indokoltnak tatja, elbirnatja pamutkesztyli hasznalatat.

- A levéltart anyagot ne tegye le a padidra.
- Ne gyiirie meg, ne hajisa be a lapokat.

- Szoljon a kutatétermi felligyelének, ha sérilt iratot talal. Ne probéalkozzon a gylirddések és a szamarfulek
kihajtasaval, mert tovabbi sériléseket okozhat.

- Ne valloztassa meg az iratok sorrendijét.
- A levéltari anyagot dvatosan vegye ki, illetve helyezze vissza a paliiumba, dobozba.

- Kutalas kdzben mindig grafitceruzat hasznéljon az irashoz, tinta, golyostoll, filctoll, sorkiemeld toll nem
hasznathaté.

- Ne jelélie meg, és ne radirozza a levéhtari anyagot.

- Ne hasznaljon ceruzahegyez6t az iratok kdzelében.

- Ne hasznalja iraskor alatétként a levéltari anyagot.

- Lapozas elitt ne nyalazza meg az ujjat.

- Ne hasznéljon semmilyen éles eszkozt az iratok kdzelében.

- Ne hasznaljon ragaszt6t, dntapados ragasztoszalagot vagy javitofolyadékot az iratok kozelében.
- Akihullott lapok helyretételét bizza a kutatotermi feligyelére.

- Kotetek olvasasahoz hasznalja a kényvtamaszokat.

- Ne hajlitsa hatra a koteteket, ne fektesse azokat kinyitva, kétésikkel felfelé az asztalra, &s méas modon se
karositsa a kétésiket.

Mikrofilmek

- A mikrofilmszalagot vagy mikrofilmlapot mindig a szélein fogja meg, sose erintse a felvételeket, mert az
ujjlenyomat ,bevésédik" az emulzioba,

- Az olvastégép bekapesolasa elétt a porvéds takardt tefjesen vegye le. A kutatas befejezése utan a takarot
helyezze vissza, ha a lampa nem hevitette ol a géptestet.

- A mikrofilmszalagot dvatosan tekeije az olvaségépben, és figyeljen, hogy a filmleszorité lap emelt pozicidban

legyen {egyes gépeknél ez automatikusan térténik, masoknal a kutatonak kell azt folemelni), mert igy csdkken a
film karcolédasanak a veszélye.

" - Ha a film szakadasat, sérillését, szennyezddését vagy barmilyen mas karosodasat tapasztalja, azonnal széljon
a Kutatétermi fellgyeldnek.

- Ha a filmet kivette az olvaségépbél, azonnal tegye vissza a tarold dobozaba vagy tasakjaba, kilénben fennall a
veszély, hogy - tobb film hasznalata esetén - rossz dobozba vagy tasakba keriinek a filmek.

~ Ha hosszabb ideig nem hasznalja az olvasogépet (pl. ebédsziinetet tart), akkor kapcsolia ki.

- A mikrofilmszalagol az elejére csévéiten adja vissza a kutatotermi felugyeidnek.
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HONVEDELMI MINISZTERIUM
HADTORTENETI INTEZET ES MUZEUM
Pénztarkdnyv szama:
Masolatot K€rd neve:...........ooiiiiiiiiiiii e
CIIMICI. .ot
Misolandé anyag megnevezése:. ........vouuiiiiiiiiuieee o
Fekete — fehér
A/d....pld. ... wedbol egységar . Ft
A3, .pld. .......... db............ egységar Ft
Osszesen:  ...o.ooooiviin, Ft
Digitalis masolis
.......... db............egységér PP <)
Osszesen:  ........ooeoova Ft
Fotéjegy
.......... db............ egységar O a1 1
Osszesen:  .....oocceveeen, Ft
Téritéskiteles minddsszesen: .................. Ft
BZAZ. .ot Ft

A fent szerepld dsszeg az AFA-t tartalmazza.
A munka elvégzését és az dsszeg befizetését igazolom.

Budapest, 20...........coo

......................................................................

atvevo masolast végzo
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L

HADTORTENELMI LEVELTAR ES IRATTAR

Tajékoztaté a megrendelés alapjan végzett téritéskoteles kutatisrél

A HM HIM HLI téritésért véllalja meghatirozott adatok kutatését €s az azokrdl vald
tajekoztatast a tdjékoztatasért hozza forduldk szamdra, ﬁmennyiben az Ugyfél altal intézett
megkeresésében kért adat, illetve informacid fellelése az az arrél valé tijékoztatas ~ az
érintett anyag rendezettsége és segédiettel valo ellatottsaga alapjan — talmegy a 27/2015.
EMMI rendelet (a tovabbiakban: Szakmai kivetelmények) 47. § (1)-ben meghatarozott
kitelezd adatszolgaltatas szintjén. A levéltar kizarélag olyan adatokra vonatkozé Kutatdst
vallal, amelyekhez az atnézendd iratok, segédletek kore és az ehhez szlikséges munkaidd
elore meghatarozhatd. Az iigyfél az elvégzett kutatasért a Levéltir altal eldzetesen tett
arajanlat alapjan, a kutatishoz szitkséges munkadrik szama és az ehhez kapecsoloddan

megrendelt reprografiai szolgaltatas téritési dija szerint fizet téritést.

A kutatas téritési dija minden megkezdett munkadra utan 12 Euro + Afa vagy 3600 HUF +

Afa.

Reprografiai szolgaltatasok a 10 szamu a HM HIM 2016, évi képfelhasznalasi dijszabdsa

melléklet alapjan fizetendok.

Tovabbi informéacié a téritéskoteles kutatasrdl a kutatotermi szolgalattol kérhetd.



